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Rôle Présentation complète des fonctions de la Tutotec.

Principe Mode opératoire regroupant l'ensemble des connaissances et fonctions relatives à
l'utilisation de la Tutotec : 
- Présentation générale
- Détail de chaque écran disponible
- ...
- Contribuer à l'amélioration de la Tutotec

Pré-requis HTML Applicable ModOP Vidéo 2017R10 et +
MP4 Type Présentation
Quick Niveau Découverte
Savoir se connecter à la Tutotec : tutotec.modop.fr

Présentation de l’écran

Terminologie Tutotec : Outil permettant de consulter l'ensemble des Tutoriels relatifs à l'utilisation
du Logiciel ModOp



Mémento – Tuto Vidéo PF049  - Utiliser la Tutotec - 01.00.00   

Axaune - Tuto Vidéo Page 2  / 23 

Sommaire
Simplifié

1- Présentation générale
2- Accès Libre et Abonnés
3- Page Tutotec
4- Affichage selon Savoir-Faire et Ecrans
5- Consultation des Documents
6- Solution de recherche générale
7- Recherches dans l'écran Tutotec
8- Recherches dans écran Savoir-Faire et Ecrans
9- Participer à l'amélioration de la Tutotec

Prérequis
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Accéder à l'écran
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Partie 1 : Présentation générale
Opérations élémentaires Comment Description Ecran

1- Accéder à l'aide en ligne Cliquer sur "Présentation de
la Tutotec"

2- Ecran d'Aide en ligne L'écran "Présentation de la
Tutotec" présente les
différentes fonctions
disponibles.

3- Contribuer à la Tutotec "Demander un Nouveau
Tuto" permet aux abonnés
d'exprimer un besoin
L'espace commentaire
permet de demander une
amélioration.

4- Types de Tutoriels Présentation : Explications
sur les Ecrans (Symboles,
informations); Tutoriel :
Présentation d'un Savoir; 
Démonstration :
Enchaînement de plusieurs 
Tuto pour obtenir un résultat
; Quizz : Questions réponses.
(Notamment, réponses au 
Quizz de fin de formation)

5- Codes Couleurs Bleu : Présentation; 
Vert : Quizz ;
Marron : Démonstration; 
Gris : Tutoriel
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Partie 2 : Accès Libre et Abonnés
Opérations élémentaires Comment Description Ecran

1- Accès aux Tuto Les Tuto en accès libre sont
indiqués par : ACCES LIBRE.

2- Accès Membre  O 
3- Se connecter à la Tutotec Saisir Identifiant / Mot de

passe. Cliquer sur
"Connexion"

4- Se déconnecter Cliquer sur le Menu
"Déconnexion"

5- Se connecter par le menu Cliquer sur le Menu "Se
connecter"

6- Accéder à son compte Après connexion par le menu
"Se connecter", cliquez sur
"Votre compte"

7- L'écran compte s'affiche  O 
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Partie 3 : Page Tutotec
Opérations élémentaires Comment Description Ecran

1- Accéder à la page Tutotec Cliquer sur le menu "Tutotec"
ou sur le bouton "Accéder à
la Tutotec"

2- La liste s'affiche  O 
3- Filtrer les Tutos Cliquer sur le type de vidéo :

Démonstration / Présentation
/ Tutotriel / Quizz

Tutoriel : Présente un Savoir
Présentation : Explications
sur les Ecrans (Symboles,
informations)
Démonstration :
Enchaînement de plusieurs
Tuto pour obtenir un résultat
Quizz : Questions réponses.
(Notamment, réponses au
Quizz de fin de formation)

4- Codes couleur Gris : Tutoriel; Vert : Quizz;
Marron : Démonstration; Bleu
: Présentation
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Partie 4 : Affichage selon Savoir-Faire et Ecrans
Opérations élémentaires Comment Description Ecran

1- Accéder à la liste Savoir-Faire
et Ecrans

Clic sur le Bouton ou le Menu
"Liste des écrans"

2- Page - Liste des Ecrans Affiche les Tuto classés par
Savoir-Faire et Ecrans.

3- Tableau Savoir-Faire
Généraux

Pour Afficher la vidéo :
Cliquer sur "Voir la vidéo"
Pour Voir la Fiche de résumé
: Cliquer sur "Voir la fiche
d'instruction"
ACCES LIBRE : Consultation
possible sans abonnement

4- Ecran - Liste des écrans  O 
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Partie 5 : Consultation des Documents
Opérations élémentaires Comment Description Ecran

1- Accéder à la fiche de résumé Clic sur "Lien" de la zone
"Voir la fiche d'instruction"

2- Exemple de Fiche de résumé  O 
3- Accéder à une Vidéo Clic sur le nom de la vidéo

TF, PF ....
4- Exemple de Vidéo
5- Afficher la Vidéo Plein Ecran Cliquer sur le symbole en

bas à droite de la vidéo
6- Afficher le Mémento depuis la
page de consultation

Depuis la page de
consultation de la Vidéo : Clic
sur "Télécharger la fiche
d'instruction"
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Partie 6 : Solution de recherche générale
Opérations élémentaires Comment Description Ecran

1- Lancer une recherche sur une
page

utiliser la combinaison de
touche <<CTRL>> <<F>>

2- Saisir le texte recherché Dans la fenètre qui s'est
ouverte.

3- Le texte recherché apparaît Le texte est
automatiquement surligné
dans la page active
ainsi que le nombre
d'occurence trouvé
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Partie 7 : Recherches dans l'écran Tutotec
Opérations élémentaires Comment Description Ecran

1- Rechercher un Modop Saisir un mot clé, Cliquer sur
"Rechercher"

2- La liste des tuto apparaît Les autres tuto trouvés sont
accessibles en cliquant sur
"Lire la suite"

 O 
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Partie 8 : Recherches dans écran Savoir-Faire et Ecrans
Opérations élémentaires Comment Description Ecran

1- Rechercher par mot clé Saisir le mot clé dans la zone
"Search"

2- La tableau se met à jour
instantanément

 O 

3- Idem depuis le tableau "Liste
des écrans"

 O 
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Partie 9 : Participer à l'amélioration de la Tutotec
Opérations élémentaires Comment Description Ecran

1- Demander un nouveau Tuto Cliquer sur "Demander un
nouveau Tuto"

2- Formuler sa demande Compléter le formulaire.
Cliquer sur "Envoyer ma
demande"

Vous pouvez aussi joindre un
fichier ou une image
d'explication / description

3- Votre demande a été
transmise

 O 

4- Remonter une anomalie Cliquer sur "Laisser un
commentaire"

Le commentaire nous
permettra de corriger ou
améliorer le document.

5- Compléter le commentaire Saisir ses remarques et
cliquer sur "Publier un
commentaire"
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